PAI HOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HQC KINH TE Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6.04/QD — PHKT Thira Thién Hué, ngay Q&thdng D4 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé cong tac C6 van hoc tap
tai trueomg Pai hoc Kinh té, Pai hoc Hué

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE
Can cir Quyét dinh sé 126/2002/QP-TTg ngay 27/9/2002 cia Thu tuwémg Chinh
phu vé viéc thanh lap Truong Pai hoc Kinh 1é thuéc Pai hoc Hué;

Can cit Thong tw sé6 10/2020/TT-BGDDT ngay 14/5/2020 cua Bé truong Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché 16 chire va hoat dong cua dai hoc viing
va cdce co 5o gido duc dai hoc thanh vién;

Can cit Nghi quyét s6 36/NQ-HPPH ngéy 20/05/2022 cua Hoi dong Pai hoc
Hué vé viéc ban hanh quy ché t6 chire va hoat dong ciia Pai hoc Hué:

Can cir Nghi quyét sé 14/NO-HDT ngay 05/12/2022 cia Héi dong Trueong vé
viéc ban hanh Quy ché 16 chire va hoat dong cua trivong Pai hoc Kinh té, PHH;

Theo dé nghi cua Truong phong Cong tdc sinh — Thu vién.
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé cong tac C6 vén hoc
tap tai truong Dai hoc Kinh té, Pai hoc Hué.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thu trudng cac don vi truc thudc trudong, Cé van hoc tap va sinh vién
h¢é dai hoc chinh quy chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. s

HIEU TRUONG

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, CTSV-TV.HTQA.




DAI HOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE DPoc 1ap — Ty do — Hanh phic

QUY PINH VE CONG TAC CO VAN HQC TAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so % /QD-DHKT ngay 0thdng d ndm 2024 ciia Hiéu
truong Triwong Dai hoc Kinh té, Pai hoc Hué)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

Quy dinh vé 16 chirc va hoat dong cong tac ¢6 van hoc tap cho sinh vién dai hoc hé
chinh quy dao tao theo hé thong tin chi.

Diéu 2. Muyc dich

1. Hd tro sinh vién thuc hién tdt hon nhiém vu hoc tap, rén luyén trong sudt qué
trinh hoc tap tai Truong.

2. HO tro cho Ban chu nhiém khoa va cac don vi ¢6 lién quan trong cdng tic quan
ly sinh vién. Theo ddi sat tinh hinh cua 16p, kip thoi phat hién va giai quyét nhirng tinh
hudng phat sinh trong qud trinh dao tao.

3. Tang cuong su gan két gitra Truong, sinh vién trong cong tac quan ly dao tao,
quan ly sinh vién theo h¢ thong tin chi.

4. Pam bao ché do va quyén loi cua gidng vién, chuyén vién duge phan cong lam
cong tac ¢d van hoc tap va thuc hién nhi¢m vy cua giang vién theo quy dinh ciia B Giao
duc va bao tao.

Piéu 3. C6 van hoc tip

1. C6 van hoc tap (CVHT) la mot chirc danh dugce quy dinh trong cong tac dao tao
theo hé thdng tin chi. 1a ngudi tu vén, dinh huéng, hd tro sinh vién phat huy toi da tinh
chu dong. sang tao trong viéc hoc tép, rén luyén, nghién ctru khoa hoc va thyc hién céac
cong tac quan ly dao tao, quan ly sinh vién theo quy dinh cta Truong.

2. CVHT la giang vién hoac chuyén vién co hiru cua nha truong, qua thoi gian tap
sur va dugce Truong Khoa, Trudng don vi phin cong.

3. CVHT la can bo ¢6 chuyén mén virng vang, nim vitng céc van ban quy dinh lién
quan dén dao tao va quan ly sinh vién.

4. Mot CVHT phu trach mot 16p hodc nhidu 16p nhung chi phy trach t6i da 150 sinh
vién trong toan khoa hoc (4 nam).

5. Dau khoa hoc, Hiéu truéng ra quyét dinh c6ng nhan danh sach giang vién,
chuyén vién lam CVHT trén co so dé nghi ctia Khoa va Phong Cong tac sinh vién - Thu
vién (CTSV-TV).




Diéu 4. Tai liéu hd trg CVHT
I. Cac quy ché dao tao. quan ly sinh vién va cac van ban lién quan.
2.S6 tay hoc vu.
3. Cac biéu mau phuc vu cong tac CVHT.
4. Tai khoan trén hé thong quan ly dao tao va cong tac sinh vién.
5. Cong cu dién tir ho tro tap trung trén Website.
6. Céc tai liéu khic lién quan dén sinh vién trong qué trinh hoc tap tai truong.
Chuwong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CO VAN HOC TAP
Pi¢u 5. Nhiém vu ctia ¢6 van hoc tip

I. Nam virng quy dinh vé CVHT, quy ché dao tao, ché do chinh sach, quy dinh
quan ly sinh vién va cic van ban co lién quan dén sinh vién trong qua trinh dao tao.

2. Chu tri cac budi sinh hoat 16p theo ké hoach cuia Nha truong (hodc cua Khoa);
hodc chu dong to chire sinh hoat 16p theo ké hoach riéng ctia CVHT.

3. Thiét 1ap kénh thong tin dé tuong tac vai sinh vién.

4. Yéu cau sinh vién ndp két qua dang ky hoc (Thoi khoa biéu ¢ nhan) cho CVHT
vao dau mdi giai doan hoc, CVHT tong hop danh sach sinh vién chwa ndp thoi khoa biéu
va chuyén vé cho Phong CTSV-TV.

5. Tu van cho sinh vién cac ndi dung sau:

a) Tu van xdy dung ké hoach hoc tap; phuong phap hoc tap: lua chon va dang ky
hoc phan:

b) Tu van dang ky thuc hién dé tai nghién ctru khoa hoc;

¢) Tu véan cho sinh vién c6 két qua hoc tap yéu, kém vé phuong phép va ké hoach
cai thién két qua hoc tap.

d) Phdi hop cung phong CTSV-TV dé tr vén tham gia cac hoat dong khéi nghiép. doi
maoi sang tao;

¢) Tu van dinh huéng nghé nghiép;

f) Tu van tham gia cac hoat dong ngoai khoa do Nha truong t6 chire.

6. Tao cau ndi. su gan két gira sinh vién véi Khoa va Truong.

7. Bao cdo tinh hinh sinh vién sau khi két thuc mdi giai doan hoc dinh ky (mdi hoc
ky ¢ 2 giai doan) hodc dot xuét cho Ban chu nhiém Khoa.
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8. Tham gia day du va ¢ trach nhi¢m cac hoi nghi va phién hop do Khoa va Nha
truong to chire vé CVHT hodc ¢6 lién quan dén sinh vién thudc 16p minh ¢ van;

9. Phdi hop véi phong CTSV-TV quan ly sinh vién chap hanh dung ndi quy va quy
ché trong hoc tap va rén luyén cua nha truong;

10. Chuyén vién lam cong tdc CVHT s€ chiu sy quan ly chuyén moén CVHT tir Ban
chu nhi¢m Khoa. Chuyén vién cac Phong DPao tao, CTSV-TV, Khao thi&kBDCLGD va
mot s6 chuyén vién c¢é kiém nhiém giang day duoc phép tham gia lam cong taic CVHT,
thong qua sy dong y ctia lanh dao Phong.

11. Ban giao day du co s& dir liéu khi chuyén giao nhiém vu cho CVHT khac theo
su phéan cong cua Khoa, Nha truong.

Piéu 6. Quyén han ciia ¢6 van hoc tap
1. Tham gia céc 16p tap hudn, bdi dudng vé CVHT do Nha truong to chire.

2. Puoc cung cap day du tai liéu huéng dan, tai khoan trén phan mém quan ly dao
tao va quan ly sinh vién; cac quy ch¢ dao tao, quan ly sinh vién va cdc van ban vé ché d
chinh sach cua sinh vién.

3. Yéu cau sinh vién cung cap day du cac thong tin dang ky hoc phan theo tirng hoc
ky hodc ké hoach hoc tap.

4. Yéu cau cac Phong chure nang, giang vién mon hoc cung cap nhitng thong tin can
thi¢t ¢6 lién quan dén sinh vién dé phuc vu cong tac ¢o van hoc tap va quan ly sinh vién.

5. Dugc giam dinh mue gio giang; Thi lao lam CVHT dugc xac dinh theo quy ché
chi tiéu ndi bd cua Truong.
Chuong 111
TRACH NHIEM CUA KHOA, PHONG CHUC NANG
Piéu 7. Trach nhiém ciia Ban chii nhi¢m cac Khoa

I. Phan cong giang vién lam CVHT, truc tiép quan ly, kiém tra, giam sat CVHT
trong qua trinh thyc hién nhi¢ém vu theo quy dinh.

2. Dé xudt nhu cdu voi Nha truong khi can bo sung chuyén vién lam cong tac
CVHT cho sinh vién Khoa thong qua Phong CTSV-TV.

3. D& xudt vi Nha truong nhirng kién nghi va giai phap nham nang cao hi¢u qua
cong tac CVHT.

Piéu 8. Trach nhiém ciia Phong CTSV-TV

I. La ddu mdi t6 chire trién khai cong tic CVHT ctia Nha truong.

2. Tham muu va bao cdo cho Ban gidm hi¢u cac van dé lién quan dén cong tac
CVHT.
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3. Trén co s& phan cong cia cac Khoa, Phong CTSV-TV dé xuat Hiéu trudng ban
hanh quyét dinh cong nhan danh sach cir can bd, giang vién lam CVHT vao dau mdi nam
hoc.

4. Phdi hop voi Phong Dao tao va Phong K& hoach-Tai chinh, 1ap danh sach sinh
vién dang hoc theo timg 16p vao dau mdi hoc ky, bao cdo cho Ban Giam hi¢u, Ban chi
nhi¢m Khoa va Phong Ké hoach-Tai chinh.

S. Cung cap ho so sinh vién, cac biéu mau va giai dap day du thong tin lién quan
dén ché do chinh sach, xét diém rén luyén, thi dua khen thuéng, hoc bong khuyén khich
hoc tap theo dé nghi cu thé ciia CVHT.

6. Tiép nhan, tong hop cac y kién dong gop, kién nghi cia CVHT dé trinh
Ban giam hiéu xem xét giai quyét.

7. T6 chire tap hudn nang cao nang luc cho giang vién lam cong tac CVHT.

8. Tham muu cho nha trudng dinh ky td chtre (1 nam/lan) Hoi nghi téng két, danh
gid cong tac CVHT.

9. T6 chirc lay y kién danh gia cta sinh vién vé CVHT theo tirng nam hoc dé cung
cép thong tin cho Ban cha nhiém Khoa lam co s¢ dé xuat khen thuong, vinh danh CVHT
vao cudi nam hoc.

Piéu 9. Trach nhiém ciia Phong Pao tao

1. Giai dap, cung cdp ddy du thong tin cho CVHT vé chuong trinh dao tao, diang ky
mon hoc. ké hoach giang day theo tirng hoc ky va nam hoc, cic quy dinh khac lién quan
dén quan ly dao tao.

2. Cung cdp danh sach sinh vién dang ky va khong dang ky mén hoc vao dau méi
giai doan hoc dé Phong CTSV-TV ra soét, theo ddi tinh trang sinh vién.

3. Tham gia tdp huén cho CVHT vé cac nghiép vu lién quan dén quan ly dao tao.

Diéu 10. Trach nhiém ciia Phong Khio thi&Bio dam chat lrgng gido duc

I.Tao tai khoan trén phan mém quan ly CMC dé CVHT theo dai tinh hinh hoc tap
va ren luyén cua sinh vién.

Chuwong IV
KHEN THUONG, KY LUAT VA PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 11. Khen thwéng va ky luat

I. Cudi mdi nam hoc, cac Khoa dé xuat CVHT xuét sic nhat dé Nha truong khen
thudng, vinh danh, dya trén co s két qua khao sat danh gia cua sinh vién vé CVHT
va cdc tiéu chi khac cua Khoa. S lugng CVHT xuét sic cac Khoa dé xuit khong qua
10% s6 lugng CVHT cua Khoa.

2. Hinh thi¢ khen thuong va Ky luat theo quy dinh danh gia, phan loai can b9, vién
chirc va nguoi lao dong cua truomg Dai hoc Kinh té, Dai hoc Hué.

<

OO /o

\‘\ 6"\ ;1."\)



Diéu 12. Diéu khodn thi hanh
1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
2. Quy dinh nay c6 thé diéu chinh, bd sung trong qua trinh thuc hién.

3. Thii trudng cac don vi ¢ lién quan va toan thé can bo, giang vién trong toan trudng
chiu trach nhiém thi hanh quy dinh nay. ~L
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