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QUYETDINH
Ban hanh Quy djnh v~ cong tac C6 vAn hoc t~p

t~i truong D~i hoc Kinh t~, D~i hoc Hue

HIEU TRlfONG TRlfONG DAI HOC KINH TE. . .
Can ctr Quyet dinn s6 126/2002/QD-TTg ngay 27/9/2002 cua tn: tuong Chinh

phu vJ viec thanh ldp Truong Dai h9CKinh ti thuoc Dai h9CHui,'

Can cu Thong tu s6 10/2020/TT-BGDDT ngay 14/5/2020 cua B9 truong B9
Giao due va Dao tao vJ viec ban hanh Quy chi t6 chtrc va hoat dong cua dai h9C vung
va cdc co' sa giao due dai h9C thanh vien;

Can cu Nghi quyit s6 36/NQ-HDDH ngay 20/05/2022 cua H(Ji a6ng Dai h9C
Hui vJ viec ban hanh quy chi t6 chirc va hoat dong cua Dai h9CHui,'

Can ctr Nghi quyet s6 J 4/NQ-HDT ngay 05//2/2022 cua H9i d6ng Truong vJ
viec ban hanh Quy chi 16ch{rc va hoqzta(Jng cua tnrong Dqzih9C Kinh ti, DHH,'

Theo aJ nght cua Truong phong C6ng tac sinh - Thu vi¢n.

QUYET IlJNH:

-Di~u 1. Ban hanh kern thea Quy~t dinh mly Quy dinh v~ cong tac C6 v~n h9C
t~p t~i tnrcmg D~i h9CKinh t8, D~i h9CHu~,

Ili~u 2. Quy~t dinh nay co hj~u h,.rck€ ttl' ngay kyo
f)i~lI 3. Thl! tmang cac dan vi tn,.rcthu9C trucmg, C6 v~n h9C t~p va sinh vien

h~ d~i h9C chinh guy chiu trach nhi~m thi hanh Quy~t dinh nay./. ~.

HI~U TRUONG

No'; 1111{in:
- Nlm di~lI 3;
- LUll: VT, CTSV-TV.HTQA.



DAl HOC HUE
TRUONG D~I HQC KINH TE

CONG HOA xA HOI CHi; NGHiA VIET NAM. . .
DQc l~p - Tl,f do - H~nh phuc

QUY DJNH VE CONG TAc CO VAN HQC T~P
(Ban hanh kern thea Quyet dinh s604 IQfJ-fJHKT ngayOJJhang~narn 2024 cua Hieu

truong Truong Dai h9C Kinh d, Dai h9C Hui)

Chuong I .

NH(fNG QUY DJNH CHUNG

Di~u 1. Pharn vi va d6i tunng ap dung

Quy dinh v€ t6 chirc va hoat dong cong tac c6 v~n hoc t<f!pcho sinh vien dai hoc h~
chinh quy dao tao thea h~ thong tin chi.

Di~u 2. M \IC dich

1. H6 tro sinh vien thirc hien t6t han nhiem vu hoc t<f!p,ren luyen trong suot qua
trinh hQCt<f!ptai Truong.

2. H6 tro cho Ban chu nhiem khoa va cac don vi c6 lien quan trong cong tac quan
ly sinh vien. Theo doi sat tinh hinh cua lap, kip thai phat hien va giai quyet nhirng tinh
huong phat sinh trong qua trinh dao tao.

3. Tang cuong su gan k~t gifra Truong, sinh vien trong cong tac quan ly dao tao,
quan Iy sinh vien thea h~ th6ng tin chi.

4. Dam bao ch~ 09 va quy€n IQ'i cua giang vien, chuyen vien oUQ'c phan cang lam
cang tac c6 v~n hQc t<f!pva thvc hi~n nhi~m Vt;tcua giang vien thea quy oinh cua B9 Giao
d\lc va 8ao tc;to.

Di~u 3. C6 vfin hQc t~p

1. C6 v~n hQc t<f!p(CVHT) la m9t chtl'c danh ouqc quy oinh trong cang tac oao tc;tO
thea h~ th6ng tin chi, la nguai tu v~n, ojnh huang, h6 trq sinh vien phM huy t6i oa tinh
chu 09ng, sang tc;tOtrong vi~c hQc t<f!p,ren luy~n, nghien cuu khoa hQc va th\l'c hi~n cac
cang tac quan Iy oao tc;tO,quan ly sinh vien thea quy oinh cua Truang.

2. CVHT la giang vien ho~c chuyen vien co huu cua nha truang, qua thai gian t?P
s~rva oUQ'cTruang Khoa, Truo'ng oan vi phfm cang.

3. CVHT la can b9 c6 chuyen man vfrng yang, n~m vfrng cac van ban quy oinh lien
quan o~n oao t?O va quan Iy sinh vien.

4. M9t CVHT phl,l trach 1Tl9t16"pho~c nhi€u 16"pnhung chi pht;t trach t6i oa 150 sinh
vien trong toan kh6a hQC(4 nam).

5. 8~u kh6a hQc, Hi~u truang ra quy€t oinh cang nh<f!ndanh sach giang vien,
chuyen vien lam CVHT tren co sa o€ nghi cua Khoa va Phong Cang tac sinh vien - Thu
vi~n (CTSV-TV).



Di~u 4. Tal Ii~u h&tro' CVHT

1. Cac guy che dao t(;10,quan Iy sinh vien va cac van ban lien quan.

2. S6 tay h9C vu,

3. Cac bi€u m~u phuc vu cong tac CVHT.

4. Tai khoan tren h~ thong quan Iy dao tao va cong tac sinh vien.

S. Cong cu dien nr h6 tro t~p trung tren Website.

6. Cac tai li~u khac lien quan d~n sinh vien trong qua trinh h9C t~p tai tnrong.

Chuong II

NHI~M vu vA QUYEN H~N CVA co vAN HQC T~P

Di~u 5. Nhiem V\I cua cB v~n hoc t~p

I. N~111 virng guy dinh v€ CYHT, quy ch~ dao tao, ch€ d<) chinh sach, quy dinh
quan ly sinh vien va cac van ban c6 lien quan d~n sinh vien trong qua trinh dao tao.

2. Chu tri cac buoi sinh hoat lap thea k~ hoach cua Nha tnrong (hoac cua Khoa);
hoac chu dong t6 chuc sinh hOC;ltlap thea k~ hOC;lchrieng cua CVHT.

3. Thi~t I?p kenh thong tin d€ tuO'ng tac vai sinh vien.

4. Yeu du sinh vien n<)pk~t qua dang ky h9C (Thai kh6a bi€u ca nhan) cho CVHT
VaG dl1Um6i giai dO(;1nh9C, CYHT t6ng h9'P danh sach sinh vien chua n<)p thai kh6a bi€u
va chuy€n v€ cho Ph6ng CTSV-TV.

S. Tu v~n cho sinh vien cac n<)idung sau:

a) TO' v~n xay dvng k~ hOC;lChh9C t~p; phuO'ng phap h9C t?P; Iva Ch9n va dang ky
h9C phl1n;

b) TO'v~n dang ky thl,l'chi~n d€ tai nghien clm khoa h9C;

c) Tu v~n cho sinh vien c6 k~t qua h9C t?P y~u, kem v€ phuO'l1gphap va k~ hOC;lCh
cai thi~n k~t qua h9C t?p.

d) Ph6i hgp cung ph6ng CTSY-TY d€ tu v~n tham gia cac ho~t d<)ngkh6'i nghi~p. d6i
111ai sang t~o;

e) Tu v~n dinh hu6'ng ngh€ nghi~p;

f) Tu v~n tham gia cac hOC;ltd<)ngngoC;likh6a do Nha truang t6 chuc.

6. TC;lOdu n6i, sv g~n k~t gifra sinh vien vai Khoa va Tmang.

7. Bao cao tinh hinh sinh vien sau khi k~t thlic m6i giai dOC;lnh9C djnh ky (m6i h9C
ky c6 2 giai dOC;ln)ho~c d<)txu~t cho Ban chu nhi~m Khoa.
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8. Tham gia d§y du va c6 trach nhiern cac hoi nghi va phien hQP do Khoa va Nha
tnrong t6 chirc ve CVHT hoac c6 lien quan d€n sinh vien thuoc lap minh c6 van;

9. Ph6i hop voi phong CTSV-TV quan ly sinh vien chap hanh dung nQi quy va quy
ch~ trong hoc t~p va ren luyen cua nha twang;

10. Chuyen vien lam cong tac CVHT se chiu sir quan ly chuyen mon CVHT tir Ban
chu nhiern Khoa. Chuyen vien cac Phong Dao tao, CTSV-TV, Khao thi&BDCLGD va
mot s6 chuyen vien c6 kiem nhiem giang day duoc phep tham gia lam cong tac CVHT,
thong qua sir dong y cua lanh dao Phong.

11. Ban giao day du co sa dfr lieu khi chuyen giao nhiern vu cho CVHT khac thea
su ph an cong cua Khoa, Nha truong.

Di~u 6. Quyen han cua c6 v§n hQc t~p

1. Tham gia cac 16p t~p hudn, b6i duang v€ CVHT do Nha truang t6 chuc.

2. DuQ'c cung cdp d§y du tai li~u hu6ng dan, tai khoan tren ph§n mem quan Iy dao
t~o va quan Iy sinh vien; cac quy ch€ dao t~o, quan Iy sinh vien va cac van ban ve ch€ dQ
chinh sach cua sinh vien.

3. Yeu du sinh vien cung cdp d~y du cac thong tin dang ky hQc ph~n thea tung hQc
ky ho~c k€ ho~ch hQc t~p.

4. Yeu c~u cac Phong chuc nang, giang vien mon hQc cung cdp nhfrng thong tin c~n
thi€t c6 lien quan d€n sinh vien d€ phl,lc Vl,l cong tac c6 vdn hQCt~p va quan Iy sinh vien.

5. DuQ'c giam dinh muc gia giang; Thl! lao lain CVHT duQ'c xac dinh thea quy ch€
chi tieu nQi bQ cua Truang.

·H

ChU'o'ng III

TRACH NHI~M CVA KHOA, PHONG CHUC NANG

Di~u 7. Tnich nhi~m cua Ban chu nhi~m cac Khoa

1. Phan cong giang vien lam CVHT, trvc ti€p quan Iy, ki€m tra, giam sat CVHT
trong qua trinh thvc hi~n nhi~m Vl,l thea quy dinh,

2. De xufrt nhu c§u v6i Nha. tru'ang khi dn b6 sung chuyen vien lam cong tac
CVHT cho sinh vien Khoa thong qua Phong CTSV- TV.

3. De xufrt v6i Nha truang nhfrng ki€n nghi va giai phap nh~m nang cao hi¢u qua
cong tac CVHT.

Di~u 8. Trach nhi~m cua Phong CTSV-TV

I. La d~u m6i t6 ch(rc trien khai cong tac CVHT eua Nha truang.

2. Tham muu va bao cao eho Ban giam hi~u cac van d6 lien quan d~n cong tac
CVHT.
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3. Tren co sa phan cong cua cac Khoa, Phong CTSV-TV d~ xuat Hieu tnrong ban
hanh quyet dinh cong nhan danh sach cir can b(>,giang vien lam CVHT VaGdftu m6i nam
hoc.

4. Ph6i hop voi Phong Dao tao va Phong K~ hoach- Tai chinh, l?p danh sach sinh
vien dang hoc thea tung lap VaG dftu m6i hoc ky, bao cao cho Ban Giarn hieu, Ban chu
nhiern Khoa va Phong K~ hoach- Tai ehinh.

5. Cung cap h6 sa sinh vien, cac bieu mau va giai dap dfty du thong tin lien quan
d~n che d(> chinh sach, xet di~m ren luyen, thi dua khen thuong, hoc bong khuyen khich
hoc t~p thea d~ nghi C\1 th~ cua CVHT.

6. Ti~p nhan, tong hop cac '1 kien dong gop, kien nghi cua CVHT d~ trinh
Ban giam hieu xem xet giai quy~t.

7. T6 ChtfC t~p hufrn nang cao nang h,rc cho giang vien lam cong tac CVHT.

8. Tham muu cho nha tru(mg dinh ky t6 chuc (l nam!lftn) H(>i nghi t6ng k~t, danh
gia eong tac CVHT.

9. '1'6 ch(rc l~y '1 ki~n danh gia cua sinh vien v~ CVHT thea tung nam hQc d~ cung
cap thong tin cho Ban chu nhi~m Khoa lam cO'sa d~ xufrt khen thuang, vinh danh CVHT
VaGcll6i nam hQe.

Di~u 9. Traeh nhi~m ella Phong Dao t~o

1. Giai dap, cling cfrp dfty du thong tin cho CVHT v~ chuang trinh dao t;,lO,dang k'1
mon hQe, k~ hO;,lch giang d;,ly theo tung hQc ky va nam hQc, cac quy dinh khac lien quan
d~n qwin 1'1dao t~o.

2. Cung cap danh sach sinh vien dang k'1 va khong dang k'1 mon hQc VaG dftu m6i
giai dO;,lnhQc d~ Ph6ng CTSV -TV ra soat, thea d5i tinh tr;,lng sinh vien.

3. Tham gia t?P hu~n cho CVHT v~ cae nghi~p V1,l lien quan d~n qwin 1'1dao t;,lo.

Di&u 10. Traeh nhi~m ella Phong Khao thi&Bao dam eh§t hrQ'ng giao d\le

1.T~0 tai khoan tren phftn m~m quan 1'1CMC d~ CVHT thea d5i tinh hinh hQc t~p
va ren luy~n cua sinh vien.
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ChU'O'ng IV

KHEN THUONG, KY LU~ T vA DIEU KHoAN THI HANH

Oi~u 11. Khen thU'o'ng va ky lu~t

I. Cu6i m6i nam hQc, cac Khoa d~ xufrt CVHT xufrt s~c nhfrt d~ Nha trucmg khen
thuang, vinh danh, dl,l'a tren Co' sa k~t qua khao sat danh gia cua sinh vi en v~ CVHT
va cae tieu chi khac cua Khoa. sf> IUQ'ng CYHT xufrt s~c cac Khoa d~ xufrt khong qua
10% s5 IUQ'ng CYHT cua Khoa.

2. Hlnh thtrc khen thu&ng va. k)! lu?t thea quy dinh danh gia, phan 10;,lican b(>,vien
ch(re va nguai lao d(>ng eua truang B;,li hQc Kinh t~, D;,li hQc Hu~.
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Di~u 12. Di~u khoan thi hanh

I. Quy dinh nay co hieu hrc k~ nr ngay ky.

2. Quy dinh nay co th~ di€u chinh, b6 sung trong qua trinh thirc hien.

3. Thu tnrong cac don vi co lien quan va toan th~ can bl), giang vien trong toan tnrong
chiu trach nhiem thi hanh quy dinh nay. ~

_.;-
HltU TRUONG
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